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Vnitřní řád školní jídelny 

      I. Údaje o zařízení  
Provozovatel Mateřská škola a základní škola Kyjov, Školní, příspěvková organizace 

Sídlo provozovny 697 01 Kyjov, Školní 3208/51 

IČO 00567043 

Ředitel školy RNDr. Pavel Křemeček 

Vedoucí školního stravování Renata Bořecká 

Tel. číslo, e-mail 773 196 442, 518 614 916, strava@mszskyjov.cz  

Zaměstnanci školní kuchyně Miroslava Jurásková, Kateřina Křivohlavá, Marcela Mrkůsová 

 

II: Základní ustanovení  

Tento vnitřní řád upravuje podmínky možnosti stravování ve školní jídelně ve škole, která je příspěvkovou 

organizací.  

Ve školní jídelně je zajištěno stravování dětí, žáků za zvýhodněných podmínek v době pobytu ve škole, nebo 

první den nemoci. Každý žák ZŠ a dítě MŠ mají právo na poskytování školního stravování v rozsahu: žák ZŠ – 

oběd, dítě MŠ  

– přesnídávka, oběd, svačina a děti ubytovaní na internátu celodenní stravování.                                            

Umožňuje také stravování vlastních zaměstnanců, který má nárok na stravu po odpracování tří hodin v 
příslušném pracovním dnu. Kapacita školní kuchyně neumožňuje pravidelné stravování cizích osob. Pouze v 
případě návštěv, jednáních a pořádání školních akcí (např. soutěží) v naší škole, je žákům a zástupcům cizích 
škol poskytována strava se stejným finančním limitem, jaký mají žáci a zaměstnanci naší školy (bez FKSP). 
Úhrada se provádí v hotovosti v den konání akce do pokladny školy.  

Tento řád je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělání v platném znění za účelem zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a žáků při 
školním stravování.     
Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy:    
 zákonem č.561/2004 Sb., školský zákon,  
 zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví,  
 vyhláškou č.107/2005 sb., o školním stravování,  
 vyhláškou č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní 

hygieny při činnostech epidemiologicky závažných  
 vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích 

zřízených USC.  
  
Škola upozorňuje zaměstnance a zákonné zástupce dětí a žáků, že osoby s příznaky infekčního onemocnění 
nemohou do školy vstoupit.  
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III. Provoz školní jídelny  
 Pravidla chování, pokyny  

Školní jídelna poskytuje stravování dětem, žákům a zaměstnancům školy za předpokladu, že jsou splněna 
pravidla vnitřního řádu školní jídelny, děti a žáci dbají pokynů pedagogů nebo zaměstnanců kuchyně.  
 Internátní žáci docházejí do jídelny 5x denně v doprovodu asistenta pedagoga, vychovatele.  
 Zaměstnanci i strávníci školní jídelny dbají na to, aby při poskytování školního stravování nedocházelo k 

diskriminačním projevům a sociálně patologickým jevům.  
 Povinností zaměstnanců školní jídelny je dodržovat pravidla vnitřního řádu, chránit bezpečí své, ostatních 

zaměstnanců a strávníků a pomáhat při výchovném působení na žáky.  
 Dohled nad stravovanými žáky a dětmi vykonávají pedagogičtí pracovníci školy dle pokynů ředitele školy.  
 Dohlížející vykonává pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních stravovacích návyků.  
 Strávníci mají povinnost dodržovat pravidla vnitřního řádu a dbají všech pravidel správného stolování a 

společenského chování. Zdržují se v jídelně po dobu nezbytně nutnou a udržují v jídelně čistotu, každý 
strávník je povinen odnést nádobí do příslušného okýnka a zanechat své místo čisté. V případě že některý 
žák opakovaně poruší kázeň v jídelně, může být, po předchozím upozornění zákonného zástupce, vyloučen 
na dobu ze stravování. O vyloučení rozhoduje ředitel.  

 Toalety u jídelny slouží výhradně strávníkům.  
  

Pravidla pro stravování strávníků:  
Výdej do jídlonosiče probíhá v době od 11:00 – 11:30 hod a 17:00 – 17:30 hod.    
Rozpis výdeje stravy:  
Snídaně                          7:30  - 7:45 hod.  
Přesnídávka     MŠ        9:15  
                           ZŠ         9:30 - 10:00            
Oběd                            11:30 – 14:00  
Svačina                        14:30  - 16:15  
Večeře                         17:30 -  18:30  
II. večeře                     18:00  
 
 Žákům je zakázáno vynášet jakékoli jídlo a nádobí, s výjimkou balených potravin a celého ovoce z prostor 

ŠJ. Z kapacitních důvodů do jídlonosičů stravu neposkytujeme.  Výdej oběda do jídlonosiče (jeden kus) je 
povolen žákům pouze v případě, má-li se zabezpečit stravování dítěte, žáka v první den jeho onemocnění, 
pokud již nelze stravu odhlásit. Neodhlášená strava ostatní dny bude účtována za plnou cenu.  

 Výjimkou jsou asistenti pedagoga noční směny, které si přinesou vlastní jídlonosič.   
 Podávané jídlo je určeno k přímé spotřebě bez skladování !  
 Do skleněných, plastových a jiných náhradních nádob se strava nevydává.  

  
Výše stravného  
Výše stravného je určeno finančním normativem na nákup potravin ve směrnici č.18 o školním stravování v 
základních kategoriích. Směrnice je umístěna ve vestibulu školy a strávníci a zákonní zástupci jsou povinní se s 
ní seznámit.  
  
Placení stravného  
Stravné se hradí předem a musí být uhrazeno do posledního dne v měsíci předešlého.  Úhradu je možné provést:  
 v hotovosti v kanceláři  
 složenkou  
 převodem z běžného účtu na účet č. 7634671/0100, specifický symbol – neuvádíme, variabilní symbol – 

každý žák má svůj   
  

Pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu, může být 
pozastaveno stravování žáka ve školní jídelně.   
Bližší informace budou poskytnuty v kanceláři školní jídelny.  
Přihlášení ke stravování   
 Na začátku roku je strávník povinen vyplnit „Přihlášku ke stravování“, která je platná po celý školní rok. 
Jakékoli změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy, je strávník povinen neprodleně nahlásit v 



kanceláři školní jídelny – osobně, telefonicky, popřípadě e-mailem (změna čísla účtu, adresy, tel. číslo, přechod 
na jinou školu, školku, ukončení stravování….).  

Na základě vyhlášky č.107/2005Sb. může provozovatel stravovacích služeb poskytnout školní stravování v 
dietním režimu. Strávníkům, jejichž zdravotní stav podle potvrzení ošetřujícího lékaře vyžaduje stravovat se v 
dietním režimu (dieta s omezením lepku), může být poskytnuto toto dietní stravování, a to „Smlouvou o vlastní 
donášce“.  
K poskytnutí jiného omezení ve stravování je nutno vyplnit „Smlouvu při individuální úpravě jídla ve školní 
jídelně“ (tiskopisy si strávník může vyzvednout v kanceláři školní jídelny). Vyplněnou přihlášku spolu s 
potvrzením od lékaře odevzdá strávník v kanceláři vedoucí školního stravování.  

Přihláška ke stravování slouží jako podklad pro matriku školního stravování dle § 28 odst. 3 zákona č. 561/2004 
Sb., školského zákona ve znění pozdějších předpisů.   

Osobní údaje jsou zpracovávány správcem osobních údajů - školní jídelnou Kyjov. Seznam všech zpracovávaných 
osobních údajů a veškeré postupy související s jejich zpracováním jsou stanoveny interní směrnicí organizace 
„Vnitřní pravidla pro ochranu osobních údajů“. Dokument je k nahlédnutí v kanceláři školní jídelny. Další 
informace budou poskytnuty na telefonním čísle 518 614 916, 773 196 442 nebo na e-mailu: 
strava@mszskyjov.cz.  
   
Objednávky a odhlášky obědů  
Odhlášky ze stravování (např. nemoc, návštěva lékaře, dovolená) se provádí telefonicky na čísle 518 614 916 od 
6:00 do 14:00 hodin, 773 196 442 kdykoli (i o víkendu), nebo e-mailem: strava@mszskyjov.cz vždy nejpozději 
den předem, nebo do 7:00 hodin ráno. Pro možnost přihlášení / odhlášení stravy je k dispozici sešit na okénku 
vedoucí stravování. Přihlášky / odhlášky se neprovádějí prostřednictvím kuchařek ! Pokud rodiče přivezou / 
odvezou dítě mimo příjezdové / odjezdové hodiny, musí stravu odhlásit / přihlásit v den příjezdu / odjezdu.  
Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován.  
   
Stav konta  
Stav konta je možné zjistit osobně v kanceláři ŠJ (v době výše uvedených úředních hodin), telefonicky nebo 
prostřednictvím e-mailu: strava@mszskyjov.cz,  kancelar@mszskyjov.cz    
  
Vyúčtování na konci školního roku  
Strávníkům, kteří platí stravu převodem z běžného účtu, je provedeno vyrovnání přeplatků obvykle koncem 
červena.  
  
Strávníci, kteří platí stravu hotově, mají tyto možnosti:  
 nechat na kontě zůstatek na příští školní rok,  
 převést zůstatek na konto sourozence,  
 vyzvednout zůstatek v hotovosti v kanceláři školy.  
 Pokud strávník nezadá žádnou z možností, zůstávají peníze na kontě pro příští školní rok.  
   
Doba prázdnin, svátků, přerušení provozu (MŠ) a ředitelského volna  
V těchto dnech je provedeno odhlášení stravy žáků základní školy. V MŠ se strava odhlašuje v době přerušení 
provozu, stvrzené podpisem zákonného zástupce. Pokud děti / žáci jedou na výlet nebo plánovanou akci 
organizovanou školou, je třeba tyto předem odhlásit ze stravy, nejlépe týden dopředu, organizátorem akce. 
Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován.  
    
Stravování dětí a žáků v době nemoci  
Zákon č.561/2004 Sb., o předškolním, základním vzdělávání (školský zákon) definuje stravování jako školskou 
službu, která je podle § 122 odst. 2 poskytována dětem v MŠ, žákům ZŠ jako hmotné zabezpečení, které zahrnuje 
školní stravování po dobu jejich pobytu ve škole a ve školském zařízení podle § 119 a dále v případě potřeby 
ubytování. To znamená, že dotované školní stravování se neposkytuje v době, kdy zmiňovaní žáci nepobývají ve 
škole. Pouze první den nemoci je v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování považován za 
pobyt ve škole.   
      
Jídelní lístek  
 Školní stravování se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup potravin stanovenými 
vyhláškou č. 107/2005., v platném znění.   
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 Při sestavování jídelního lístku je přihlíženo k plnění spotřebního koše, který je součástí vyhlášky č.  
 107/2005, v platném znění. Dále je přihlíženo k doporučené pestrosti stravy.  
 Jídelní lístek s uvedenými alergeny je zveřejněn na nástěnkách ve školní jídelně, dále na vstupních dveřích 

do školy. Změna jídelního lístku je vyhrazena.   
 Pro děti MŠ je zajištěn pitný režim ve třídě. Poskytuje se voda s vodovodního řádu, poplatek za pitný režim 

není účtován.  
 Druhá večeře se vydává v 18:00 hodin a je uložena v chladícím zařízení na internátě, zodpovídá za ni 

vychovatel dle rozpisu.  
  
Dotazy, stížnosti, připomínky  
Dotazy, stížnosti a připomínky týkající se skladby jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických závad 
provozu školní jídelny řeší vedoucí ŠJ. Připomínky mohou být podány osobně, telefonicky (773 196 442), nebo 
elektronickou cestou (e-mailu: strava@mszskyjov.cz.).  
  
Zajištění bezpečnosti   
Dohled nad žáky po dobu výdeje vykonává pedagogický dozor. V případě, že se dozor vzdálí, mohou se strávníci 
obrátit na kteréhokoliv pracovníka školní kuchyně.  
Pedagogický dozor dbá na bezpečnost žáků, předchází úrazům. V případě úrazu jsou strávníci povinni nahlásit 
tuto skutečnost dohlížejícímu zaměstnanci, který neprodleně učiní odpovídající opatření. Úrazy žáků jsou 
zapsány do knihy školních úrazů a nahlášeny neprodleně řediteli.    
    
Škody na majetku školní jídelny  
Strávníci, případně jejich zákonní zástupci, odpovídají za škody způsobené na majetku školní jídelny.  
Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí.     
Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zákonný zástupce, povinen uhradit v plné výši.  
  

IV. Závěrečná ustanovení  
S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci, v případě dětí a žáků i jejich zákonní zástupci, seznámeni 
zveřejněním řádu na nástěnce školní jídelny a na webu školy. Seznámení s vnitřním řádem prokazatelně stvrzují 
podpisem na přihlášce ke školnímu stravování. Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto 
„Vnitřním řádu školní jídelny“ a příslušného dohledu.  
  
  
  
Bořecká Renata, vedoucí stravování                                    Schválil: ………………………………………….  
V Kyjově dne 1.6.2025                                                            RNDr. Pavel Křemeček, ředitel školy  
  


