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Postaveni a zaméreni specialné pedagogického centra pro sluchové postizené

1. Specialné pedagogické centrum (dale jen SPC) je soucasti Matefské sSkoly a zakladni
$koly Kyjov, Skolni.

2. Spadova oblast SPC zahrnuje uzemi Jihomoravského kraje, na zadost zakonnych
zastupcu (vzdalenost od mista bydlist€) mame klienty ze Zlinského kraje a kraje
Vysocina

3. Klienty SPC jsou déti a zaci s vadami sluchu (od diagnostikovani sluchové vady do
ukonceni pfipravy na povolani) a jejich rodiny.

4. Standardni ¢innosti centra a standardni ¢innosti specialni vychazeji z pfilohy
k vyhl. €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakl nadanych (ve znéni pozdéjSich predpist).

SPC poskytuje poradenské, specialné - pedagogické, intervenéni a metodické

cinnosti:

e pedagogickym pracovnikim Skol a Skolskych zafizeni vzdélavajicim zaky se
sluchovym postizenim

e détem se sluchovym postizenim Skolsky nezafazenym

o zakonnym zastupclim déti se sluch. postizenim

e organum statni spravy ve Skolstvi a dalSich resortu a iniciativ, zajiStujicich péci o
zdravotné postizené

Pracovnici SPC plni zejména tyto ukoly:

depistaz déti a mladistvych ve spolupraci s pracovniky vSech resortt
specialné pedagogickou a psychologickou diagnostiku

zpracovavaji podklady pro vzdélavani zakl - zpravy a doporuceni,
individudlni €innosti s klientem ktera je nasi prioritou

intervencni a metodickou €innost

vedeni evidence déti a mladistvych se sluch. postizenim ve spadové oblasti
spolupracuije s dal§imi poradenskymi pracovisti (SPZ a SPP)




e vramci mezirezortni spoluprace komunikuje v pfipadé potifeby s OSPOD,
odbornymi Iékafi, neziskovymi organizacemi apod. (zpracovavani zprav a jinych
podkladd)

e provadi osvétovou Cinnost (pfednasky, seminafe, besedy)

5. Cinnosti jsou planovany priib&zné dle moznosti jednotlivych pracovniki a
potieby klientu.

6. Nepfimou praci muze specialni pedagog vykonavat i mimo pracovisté pfi dodrzeni
povinné doby na pracovisti.

7. Pracovni pFestavka je Cerpana nejdéle po uplynuti 6ti hodin nepfetrZité prace
(pfizplisobeno rozvrhu hodin u délenych avazku).

8. PresCasovou praci nafizuje pouze feditel Skoly, pfipadna nutna prace pres€as musi
byt s feditelem Skoly pfedem projednana.

9. Zaméstnavatel mulze poskytnout zaméstnancim za vyjimeCnou praci presCas
pracovni volno.

10. Pracovnici SPC maji k provadéni sluzeb v terénu k dispozici sluzebni vozidlo.

11. Financovani ¢innosti SPC zajistuje zfizovatel.

Vnitfni organizaéni ¢lenéni

1. SPC je Fizeno feditelem $koly. Cinnost Useku SPC vede a koordinuje feditel $koly a

vedouci SPC.

2. Personalni obsazeni SPC:
profesni zaméreni uvazek
4 specialni pedagogove 1,1117
1 psycholog 0,50
1 socialni pracovnik 0,05
1 administrativni pracovnik 0,10

3. Prace SPC je organizovana dle plant Cinnosti a individualnich Casovych rozvrhu
pracovniku, které zohledriuji potfeby klientl. Cinnosti jsou provadény ambulantné nebo
v terénu.

4. Kontrolu €innosti SPC uskutecriuje Feditel Skoly (SPC) pravidelné pfi spole¢nych poradach
vSech €lenl tymu.
Povinnosti pracovnikti SPC

1. Povinnosti pracovniki jsou uréeny predevsim predpisy MSMT CR (pracovnim fadem),
zakonikem prace a vyplyvaji z jejich pracovnich napini.

2. Jednotlivi pracovnici garantuji odborné pusobeni plynouci z jejich profesniho zafazeni
a prislusnych pravnich predpisu, v€etné zakona €. 525/2004 Sb.
o ochrané osobnich udajd a pravidel GDPR.

Dokumentace SPC

Povinnou dokumentaci SPC urCuje zakon ¢€.561/2004 Sb., o pFedvékoInim, zakladnim,
stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani v pozdé&jSim znéni. (Skolsky zakon).



Dokumentace SPC je vedena v pisemné popf. elektronické formé a obsahuje:
- organizacni fad

- spisovou dokumentaci ditéte

- ambulantni knihu (elektronicky)

- evidence klientl (elektronicky)

- evidenci pracovnich cest

- statistické vykazy pro pfisludny Skolni rok

- evidence zadosti o poskytnuti poradenské sluzby (elektronicky)

- plan prace (elektronicky)

Zadost miize byt telefonicka nebo pisemna (dopis nebo e-mail). Za Zzadost povazujeme
také vlastni objednani klientl k vySetfeni (z divodl organizaénich).

Osobni udaje, které klienti poskytuji, jsou zpracovavany v plném souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto Udajl
(GDPR).

Informace o zpracovani osobnich Udaju, jejich uéelech, kategoriich subjektl udaju a dobé
jejich uchovani jsou k nahlédnuti na webovych strankach skoly www.msmtkyjov.cz.

Spisova dokumentace ditéte obsahuje:

- zakladni evidenéni data

- zdravotni zaznamy

- zaznamy o jednotlivych odbornych vySetfenich v SPC

- zaznamy o provedené péci (od 1.9.2019 zaznamy v programu Didanet)

- zaznamy o spolupraci se zakonnymi zastupci a pedagogy (od 1.9.2019 zaznamy
v programu Didanet)

- IVP (individualni vzdélavaci plan) - je-li k dispozici

- zpravy a doporuceni v€etné informovanych souhlas( s poskytnutim sluzby

- souhlas s nakladanim s osobnimi udaji (GDPR)

Spisy klientl se uchovavaji v uzamc&ené skfini. Pfistup k nim maji vSichni pracovnici SPC.
Kazdy pracovnik SPC ma u sebe spisy klient, ktefi jsou v jeho garanci. V pfipadé potieby
do spisu mlze nahlédnout jiny pracovnik SPC nebo Feditel Skoly a poté opét vrati spis na
stanovené misto.

Ke komunikaci pracovniho charakteru pouziva kazdy pracovnik SPC chranény pracovni
e-mail.

Zavérecéna ustanoveni

1. Organiza¢ni fad nabyva platnosti dnem 1.9.2025.
2. Pfipadné upravy tohoto fadu budou feSeny na zakladé zmén pravnich norem resortu
Skolstvi nebo pfi zméné charakteru odborného pusobeni Skoly.
3. P¥ilohy Organizacniho radu:
a. Pracovni napiné jednotlivych pracovnikl (v kancelafi Skoly).
b. Pracovni doba pracovnikd SPC (v kancelafi Skoly).

Postup pfi zarazeni ditéte ¢i zaka do klientely SPC.

Na zakladé zadosti rodi¢u, skol, Skolskych, vychovnych, ustavnich a zdravotnickych zafizenich
je dojednan termin specialné pedagogického a psychologického vySetfeni klienta v SPC.
VySetfeni jsou realizovana ambulantné v SPC nebo v rodiné ¢i v jednotlivych zafizenich.


https://docs.google.com/viewer?a=v&pid=sites&srcid=ZGVmYXVsdGRvbWFpbnxza29sYWRlYWZvc3RyYXZhc2x1Y2hvdmVwb3N8Z3g6NTdmMjgwMGUyNWIxZjA2Mg
https://docs.google.com/viewer?a=v&pid=sites&srcid=ZGVmYXVsdGRvbWFpbnxza29sYWRlYWZvc3RyYXZhc2x1Y2hvdmVwb3N8Z3g6NTdmMjgwMGUyNWIxZjA2Mg

Terminy vysetireni a konzultaci je nutné pfedem osobné nebo telefonicky objednat a dodrzet
stanoveny termin. V pfipadé, ze se v domluvenou dobu nemohou klienti dostavit, je nutno
nepfitomnost v€as omluvit. Poradenska sluzba v&etné vystaveni zpravy a doporuceni pro
vzdélavani musi byt dle zakona poskytnuta nejpozdéji do tfi mésicu ode dne podani zadosti.
Zadosti rozumime objednani telefonické, osobni nebo pisemné popt. objednani k vysetieni
pracovnikem SPC. Tyto Zadosti jsou zaznamenany.

Podkladem k vySetfeni ditéte (resp. zaka) v SPC muze byt také Zprava Skoly pro dité
predskolniho ¢i Skolniho véku - se souhlasem rodicu (je ke stazeni na webovych strankach
Skoly — SPC).

K vySetfeni pfinesou rodi¢e k nahlédnuti Iékarské zpravy z vySetfeni odbornych lékait, zpravy
ze Skolskych poradenskych zafizeni atd., maji-li je k dispozici.

PFi vstupnim vySetfeni v SPC vyplni pracovnik se zakonnymi zastupci povinnou dokumentaci
— anamnesticky dotaznik, informovany souhlas s vySetifenim v SPC, souhlas se zpracovanim
osobnich a citlivych udaju, pfi dalSich vysetfenich formulare dle potfeby.

Zakonni zastupci, zaci, popf. zletili klienti, jsou seznameni se zavéry vysetifeni a potvrdi svym
podpisem, Zze doporuceni s nim bylo projednano, ze porozumél jeho povaze a obsahu.
Doporuceni pro specialni vzdélavani nabyva ucinnosti dnem jeho podpisu ve 8kole €i Skolském
zafizeni, pro které bylo Doporuéeni vystaveno. Informovany souhlas se tyka také navazné
péCe — navstév Skol a Skolskych zafizeni a konzultace s uciteli. Zakonny zastupce je o této
navazné péci vzdy pfedem informovan (telefonicky, e-mailem).

V pfipadé potfeby (napf. z ddvodu zvefejnéni fotografii na www strankach, prezentace prace
s détmi pfi pfednaskové Cinnosti pracovnikd SPC, pfi propagaci a prezentaci SPC atd.) vyplni
socialni pracovnice se zakonnymi zastupci souhlas s pofizovanim a pouzitim pisemnosti
osobni povahy, podobizen, obrazovych snimkl a zvukovych zaznami tykajicich se klienta
nebo jeho projevl osobni povahy (dle zakona €. 40/1964 Sb., ob&anského zakoniku a dle
zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji ve znéni pozdéjSich zmén a predpisu).

Zadaiji-li rodie o specialni vzdélavani ditéte/zéka, jsou podrobné informovani o rozdilech a
dopadech pro dalSi vzdélavani zaka (desetileta Skolni dochazka, vyuka cizich jazykd apod.)

Na pozadani je mozno zapuijc€it na dobu urcitou odbornou literaturu nebo pomdacky. Vypujcka
je zapsana do knihy vypUj¢ek- u socialni pracovnice. V pfipadé ztraty zapujcené literatury Ci
pomucek je klient povinen pomUlcku nahradit v plném rozsahu.

Veskeré sluzby SPC jsou poskytovany bezplatné.

Pro klienty je uréeny hlavni vchod Skolni budovy.

Pro Cekajici klienty a jejich doprovod je vyhrazena &ekarna (chodba) Skoly a mistnost pro
rodi€e po pravé strané vestibulu Skoly. VSichni klienti SPC musi byt pod neustalym dohledem
zakonného zastupce nebo pracovnika SPC. Klienti se nemohou volné pohybovat po SPC ani
po jinych prostorach budovy Skoly.

Klienti mohou pouzivat socialni zafizeni (oznacené pro klienty SPC).

Klienti si mohou odkladat osobni véci na misto k tomu uréené. Za osobni véci zanechané bez
dozoru na chodbé& SPC nerudi.

Klienti jsou povinni nahlasit pfipadné poSkozeni zafizeni i ztratu véci v mistnostech SPC a
na chodbach v kancelafi Skoly a pracovnikovi SPC.



Dojde-li k Urazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce situaci neprodlené
pracovnikim SPC. Uraz je zapsan do knihy Urazu Skoly.

Klienti i zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zasady BOZP a pozarni ochrany.

Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostfedné po ukonceni
prace s klientem.

V celém arealu Skoly plati zakaz koufeni.

K vyjezdim zameéstnancu SPC je mozno vyuzivat sluzebni vozidlo, které maze fidit pouze
osoba s referen¢ni zkousSkou. Pfikaz k vyjezdu vystavi na pozadani feditel Skoly. BIlizSi
informace jsou uvedeny ve smérnici o autoprovozu.

Pracovnici centra zodpovidaji za zabezpeceni centra v dobé&, kdy byl ukon&en provoz.
Rozsah prace pracovniki Specialné pedagogického centra pro sluchové postizené

Skolni rok 2025/2026

Mgr. Martin Solich

specialni pedagog, vedouci SPC 0,364 uvazku
administrativni pracovnik 0,10 dvazku
socialni pracovnik 0,05 uvazku
Mgr. Ivanka Jungova 0,25 uvazku

specialni pedagozka

Mgr. Markéta Mésickova 0,3727 uvazku
specialni pedagozka

Mgr. lvana Tvarogova 0,50 uvazku
Psycholozka

Mgr. Jana Somrova 0,125 uvazku
Specialni pedagozka

Pracovni doba u pedagogickych pracovnikl je rozdélena na pfimou a nepfimou praci. Jeji
rozsah je stanoven feditelem zafizeni a Fidi se potfebami klientl. Je rdzny u jednotlivych
pracovniku podle charakteru jimi poskytovanych sluzeb.

PFima prace pedagogickych pracovnikd SPC je 24 hod. tydné pfi piném Gvazku.
Zmény pracovni doby schvaluje feditel Skoly.

Pracovni doba je rovnomérné rozvrzena.
Cerpani doby odpocinku, v délce trvani 30-ti min., je individualni podle denniho rozvrhu prace
s détmi a je vybirana po &astech, nejpozdéji po Sesti hodinach nepfetrzité prace.

Provozni doba SPC:

pondéli 8.00 - 15.30 hodin
utery vyjezdy do rodin a skol
stfeda — patek dle pfedchozi domluvy



Kontakty:
spc@mszskyjov.cz
psycholog@mszskyjov.cz

Tel.: 518 614 917

Organizacni rad je zpracovany pro standardni provoz zarizeni. Pribéh ¢innosti a
dalSich aktivit SPC se bude prizplsobovat aktualni epidemické situaci.
Budeme respektovat zavazna pravidla a doporuceni.

WWW.mszskyjov.cz

V Kyjové 1.9.2025

RNDr. Pavel Kfemecéek Mgr. Martin Solich
feditel Skoly vedouci SPC
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