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Tento vnitini fad upravuje podrobnosti stanovené v § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) pro potifeby provozu
Specidlné pedagogického centra pro sluchoveé postizené (dale jen SPC pro SP).

Specialné pedagogické centrum (dale jen SPC) je soucasti ZS Materské $koly a zakladni $koly Kyjov,
Skolni, pFispévkové organizace, Skolni 3208/51, 697 01 Kyjov. Spadova oblast SPC zahrnuje Gzemi
Jihomoravského kraje, na Zadost zakonnych zastupcl (vzdalenost od mista bydlisté) mame také
klienty ze Zlinského kraje. Klienty SPC jsou déti a Zaci s vadami sluchu (od raného véku do ukonceni
pfipravy na povolani) a jejich rodiny.

Standardni ¢innosti centra a standardni ¢innosti specidlni vychazeji z pfilohy vyhl. ¢. 27/2016 Sb., o
vzdélavani 74kl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych (ve znéni pozdéjsich
predpist). SPC poskytuje poradenské, specidlné pedagogické, intervencni a metodické cinnosti:
e pedagogickym pracovnikim 3Skol a Skolskych zafizeni vzdélavajicim Zaky se sluchovym
postizenim
e détem se sluch. postiZzenim, Skolsky nezafazenym
e zakonnym zastupclm déti se sluch. postiZzenim
e organim statni spravy ve Skolstvi a dalSich resortl a iniciativ, zajistujicich péci o
zdravotné postizené

POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti klientli SPC a jejich zakonnych zastupci v SPC a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtli se zaméstnanci SPC

Klienti a jejich zakonni zastupci (dale jen ZZ) maji pravo na poskytnuti komplexni poradenské sluzby
ve skolském poradenském zatizeni (SPC), ktera zahrnuje komplexni nebo zamérenou psychologickou
a specidlné pedagogickou diagnostiku, psychologickou a specidlné pedagogickou intervenci a
poradenstvi, informaéni a metodickou ¢innost a pripravu podkladld pro vzdélavaci opatreni a
dokumentaci v rozsahu stanoveném Prilohou €. 1 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich.

1. Poradenské sluiby SPZ jsou poskytovany bezplatné na zékladé 7adosti zletilého 7aka nebo
v pfipadé nezletilého Zaka zakonného zastupce dle pozadavkl aktualné platné legislativy.

2. Klient mlze Zadost podat osobné, telefonicky, prostiednictvim e-mailové zpravy. Za Zadost
povazujeme také vlastni objednani klient(l k vySetfeni (z ddvodd organizacnich). Zadost o
poradenskou sluzbu je zaevidovana v elektronické podobé a prostrednictvim formulare
Zddost o poskytnuti poradenské sluzby.

3. Pred samotnym vysetfenim je klient nebo ZZ srozumitelné informovan o povaze poskytnuté
poradenské sluzby a se zpracovanim a uchovanim osobnich Gdajd v SPZ. (Povinnosti SPZ a
jeho pracovnikl souvisejici s ochranou osobnich Udaji jsou uvedeny ve vnitfni Smérnici o
ochrané osobnich udaja).

4. Zletily zak nebo v pfipadé nezletilého Zaka jeho zdkonny zastupce je predem informovan o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech nabizenych poradenskych sluzeb, o vsSech
predvidatelnych rizicich a nevyhodach, které mohou vyplynout z poskytované poradenské
sluzby, prospéchu, ktery je mozné ocekavat, i moznych nasledcich toho, kdyZ poradenska
sluzba nebude poskytnuta.

5. Poradenské sluzby jsou konzultacni, poradenské (diagnostické) a intervencni sluzby
(metodické, terapeutické a reedukacni);.



Vystupem prace je vedle poskytnuti poradenskych sluzeb také zprava zvysSetfeni a
doporuceni pro vzdélavani zdka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (ditéte, studenta),
které jsou vysledkem psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky a posouzeni
vzdélavacich potfeb zdka. Zavéry diagnostiky jsou poskytovany pouze opravnénym osobdm, a
to etickym zplsobem, ktery respektuje nejlepsi zajem klienta. ZZ/klienti jsou srozumitelné
seznameni se zavéry a doporucenimi, kterd vyplyvaji z poskytnuté sluzby, véetné seznameni
se vSemi variantami mozného feseni, které vyplyvaji z poskytnuté sluzby, jakoZ i s pfipadnymi
riziky spojenymi s navrhovanymi doporucenimi

Klienti a jejich zakonni zastupci maji pravo:

- odmitnout doporudovana podplrnd opatfeni nebo prefazeni Zdka do jiného
vzdélavaciho programu s védomim odpovédnosti za pfipadna rizika spojend s timto
rozhodnutim,

- pravo odmitnout poradenskou sluzbu a naslednou péci v SPC, pfipadné o tuto sluzbu
pozadat jiné Skolské poradenské zafizeni, s vedomim odpovédnosti za pripadna rizika
spojend s timto rozhodnutim,

- na ochranu poskytnutych osobnich udajl dle platnych pravnich norem.

8. Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni:

- prichdzet véas k terminu sjednané poradenské sluzby, nezletili klienti pak vidy v
doprovodu zakonného zastupce,

- dbat pokynt zaméstnancl SPC, pokud nejsou v rozporu s jejich pravy,

- respektovat potrebu klidného prostredi pro praci s jinymi klienty ve vSech prostorach
SPC (chovat se ohleduplné k dalsim klientim SPC, zdrzet se hlu¢nych projevi
v prostorach SPC /$koly),

- dbat na bezpecnost svoji i ostatnich klientl a navstévnikd SPC, tj. dodrZovat zejména
pravidla zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi klientld SPC a jejich ochrany pred
socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
stanovené timto vnitfnim fadem,

- udrZovat Cistotu ve vSech prostorach SPC a chovat se v souladu s pravidly slusného
chovani,

- pravdivé informovat pracovniky SPC o vSech skutecnostech, které jsou podstatné pro
Uspésné a ucelné poskytnuti poradenské sluzby nebo pro bezpecnost klienta, tj. také
poskytnout informace o prlbéhu a vysledku predeslych sSkolskych poradenskych
sluzeb (PPP nebo SPC) nebo o vysledcich Iékarskych Ci jinych odbornych vysetteni,
které mohou mit vliv na posouzeni vzdélavacich potieb klienta,

- poskytnout informace o vysledcich lékafskych ¢i jinych odbornych vysetfeni, pokud
mohou mit tyto informace vliv na feSeni obtizi, kvuli kterym si vyzadali poradenské
sluzby v SPC.

Vnit¥ni organizacni ¢lenéni

1.

2.

SPC je fizeno Feditelem $koly. Cinnost Gseku SPC vede a koordinuje vedouci SPC.

Personalni obsazeni SPC:

profesni zaméreni Uvazek
- 3 specialni pedagogové 1,091
- 1 psycholog 0,50
- 1 socidlni pracovnice 0,05

- 1 administrativni pracovnik 0,10



Prace SPC je organizovana dle planl cinnosti a individudlnich ¢asovych rozvrhl pracovniki, které
zohledfiuji potieby klientd. Cinnosti jsou provadény ambulantné nebo v terénu. Nepfimou praci lze
vykonadvat také formou home office (dle konkrétni konzultace s rfeditelem skoly ( SPC).

Kontrolu ¢innosti SPC uskutecnuje reditel skoly (SPC) pravidelné pfi spolec¢nych poradach vsech ¢len(

tymu.

Povinnosti pracovnik( SPC

1.

2.

Povinnosti pracovnikil jsou uréeny predevsim predpisy MSMT CR (pracovnim Ffadem),
zakonikem prace a vyplyvaji z jejich pracovnich néplni.

Jednotlivi pracovnici garantuji odborné pusobeni plynouci z jejich profesniho zarazeni a
pfislusnych pravnich predpis, véetné zakona ¢. 525/2004 Sb. o ochrané osobnich udaji a
pravidel GDPR.

Pracovnici centra zodpovidaji za zabezpeceni mistnosti centra v dobé, kdy byl ukoncen
provoz.

Pracovnici SPC plni zejména tyto ukoly:

e depistaZ déti a mladistvych ve spolupraci s pracovniky vSech resorta

e specidlné pedagogickou a psychologickou diagnostiku

e zpracovavaji podklady pro vzdélavani zakad - zpravy a doporuceni,

e individuadlni ¢innosti s klientem ktera je nasi prioritou

e intervencni a metodickou ¢innost

e vedeni evidence déti a mladistvych se sluchovym postizenim ve spadové oblasti

e spolupracuje s dal$imi poradenskymi pracovisti (SPZ a SPP)

e vramci mezirezortni spoluprace komunikuje s OSPOD, odbornymi lékafi, neziskovymi
organizacemi apod. (zpracovavani zprdv a jinych podklad()

e provadi osvétovou ¢innost (prednasky, seminare, besedy)

Postupy pfi diagnostice

1.

vo v

Na zakladé Zadosti rodic, skol, skolskych, vychovnych, Ustavnich a zdravotnickych zafizenich
je dojednan termin specialné pedagogického a psychologického vysetteni klienta v SPC.
Vysetreni jsou realizovdana ambulantné v SPC nebo v rodiné ¢i v jednotlivych zafizenich.
Terminy vySetfeni a konzultaci je nutné pfedem osobné nebo telefonicky objednat a dodrzet
stanoveny termin. V pfipadé, Ze se v domluvenou dobu nemohou klienti dostavit, je nutno
nepritomnost véas omluvit. Poradenska sluzba vcetné vystaveni zprdvy a doporuceni pro
vzdélavani musi byt dle zdkona poskytnuta nejpozdéji do ¢tyf mésicl ode dne podani Zadosti.
Zadosti rozumime objednani telefonické, osobni nebo pisemné popf. objedndni k vysetteni
pracovnikem SPC. Tyto Zadosti jsou zaznamenany v elektronické podobé a listinné podobé —
Zadost o poskytnuti poradenské sluzby.

K vySetfeni pfinesou rodi¢e k nahlédnuti Iékarské zpravy z vysetfeni odbornych lékaru,
zpravy ze Skolskych poradenskych zatizeni, zpravu skoly atd., maji-li je k dispozici.

Pfi kazdém wvysSetfeni v SPC vyplni pracovnik SPC se zdkonnymi zastupci povinnou
dokumentaci — anamnesticky dotaznik, informovany souhlas s vySetfenim v SPC, souhlas se
zpracovanim osobnich a citlivych udaju, pfipadné dalsi formulafe dle potieby.

Zakonni zastupci, Zaci, popf. zletili klienti, jsou seznameni se zavéry vysetfeni a potvrdi svym
podpisem, Ze doporuceni s nim bylo projednano, Ze porozumél jeho povaze a obsahu.
Doporuceni pro speciadlni vzdéldvani nabyva ucinnosti dnem jeho podpisu ve skole ¢i
Skolském zafizeni, pro které bylo Doporuceni vystaveno. Informovany souhlas se tyka také
navazné péce — navstév skol a skolskych zafizeni a konzultace s uciteli. Zdkonny zastupce je o
této ndvazné péci vidy predem informovan (telefonicky, e-mailem, osobné).



7. V pripadé potreby (napf. z divodu zverejnéni fotografii na www strankach, prezentace prace
s détmi pfi prednaskové cinnosti pracovnikll SPC, pfi propagaci a prezentaci SPC atd.) vyplIni
socidlni pracovnice se zdkonnymi zastupci souhlas s pofizovanim a pouZitim pisemnosti
osobni povahy, podobizen, obrazovych snimkd a zvukovych zaznami tykajicich se klienta
nebo jeho projevl osobni povahy (dle zakona ¢. 40/1964 Sb., ob¢anského zakoniku a dle
zédkona €. 110/2019., o zpracovani osobnich udaja).

8. Zadaji-li rodi¢e o specidlni vzd&lavani ditéte/?4ka, jsou podrobné informovéni o rozdilech a
dopadech pro dalsi vzdélavani zaka (desetileta skolni dochazka, vyuka cizich jazyk( apod.)

9. Pokud zdkonny zdstupce nebo zletily klient sluzbu odmitne, je o tom zpracovdn zdznam.

Etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb

Poradensti pracovnici SPC (specialni pedagogové, psychologové a socidlni pracovnici) cti eticky kodex
pracovnik@ SPZ, ve své ¢&innosti respektuji ustanoveni mezindrodnich Umluv upravujicich prava a
svobody ob¢anl a naplfiuji ustanoveni zdkond Ceské republiky. Respektuji jedine¢nost kaidého
Clovéka, klienta ¢i jeho zakonného zastupce, a to bez ohledu na jeho plvod, etnickou pfislusnost,
rasu Ci barvu pleti, matersky jazyk, vék, pohlavi, rodinny stav, zdravotni stav, sexudlni orientaci,
ekonomickou situaci, ndbozenské a politické presvédceni.

Poskytuji sluzby psychologické, specidlné pedagogické, socialni, pficemz neprekracuji své odborné
kompetence a v rdmci DVPP pribézné zvysuji své odborné znalosti a dovednosti.

(Podrobné znéni Etického kodexu je uvedeno na webovych strdankdch a je soucdsti pfilohy Vnitiniho
rddu SPC.)

Kvalifikaéni predpoklady pracovniki SPZ

Odborni pracovnici Skolského poradenského zafizeni spliuji kvalifikacni predpoklady stanovené
kompetenci prostrednictvim program( DVPP, dlouhodobych vycvik(, které jsou soucasti profese od
zacinajicich odbornikll az po odborniky s dlouhodobou praxi. Volba programl DVPP se odviji od
pozadovanych profesnich kompetenci, od specialnich pozadavkd na vykon jednotlivych odbornika.

Vedeni dokumentace SPC
Povinnou dokumentaci SPC uréuje Skolsky zakon.
Dokumentace SPC je vedena v pisemné, popf. elektronické formé (DIDANET) a obsahuije:
- vnitfni fad
- spisovou dokumentaci ditéte/Zdka - obsahuje anamnestické Udaje a vSechny podklady, na
zakladé kterych byl stanoven zaveér z diagnostického procesu (véetné zprav Iékarl a klinickych
specialist(l) a zdznamu o dosavadni péci o zaka.
- ambulantni knihu (evidence kontakt( s klientem)
- evidenci klient( (elektronicky)
- evidenci pracovnich cest (evidence kontaktu s klientem + cestovni pfikaz + zprava z vyjezdu)
- statistické vykazy pro pfislusny Skolni rok
- evidence Zadosti o poskytnuti poradenské sluzby (elektronicky)
- plan prace (elektronicky)

Osobni udaje, které klienti poskytuji, jsou zpracovdvany v plném souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto udaji (GDPR).

Spisova dokumentace klienta obsahuje:
- zdakladni evidencni data
- zdravotni zaznamy
- zadznamy o jednotlivych odbornych vysetfenich v SPC




- zdznamy o provedené péci

- zaznamy o spolupraci se zdkonnymi zadstupci a pedagogy

- IVP (individualni vzdélavaci plan) - je-li k dispozici

- zpravy a doporuceni véetné informovanych souhlast s poskytnutim sluzby
- souhlas s nakladanim s osobnimi udaji (ochrana osobnich udaj()

Spisy klientl se uchovavaji v uzamcéené skfini. Kazdy pracovnik SPC ma u sebe v uzamcené skfini spisy
klientli, ktefi jsou v jeho garanci. V pfipadé potreby do spisu mlzZe nahlédnout jiny pracovnik SPC
nebo feditel skoly (SPC) a poté opét vrati spis na stanovené misto.

Skartacni doba spisU je stanovena na 30 let.

Redeni stiznosti na sluzby poskytované SPZ

Pokud ministerstvo, zfizovatel, nebo CSI obdrii stiznost na SPZ, pfipadné feditel, resp. jiny vedouci
pracovnik SPZ stiznost na konkrétniho pracovnika SPZ, a je-li $etfeni této stiznosti v pravomoci jejiho
pfijemce, pak tento:

e potvrdi pfijem stiznosti stéZovateli,

e sdéli mu, které body stiZznosti prosetfi a komu postupuje dalsi ¢ast stiznosti k prosetieni a
vyfizeni,

e informuje ho o tom, jak bude nakldddno s osobnimi udaji uvedenymi ve stiznosti a
souvisejicich dokumentech, jsou-li ke stiznosti pfiloZeny.

Revize vystupl vysetfeni

Revizi vystupl z vy3etfeni se rozumi posouzeni Zprdvy SPZ a/nebo Doporuceni SPZ provedené na
7adost prijemce téchto dokumentd nebo na 7adost Ceské $kolni inspekce (dale jen ,CS1“). Revizi
provadi pravnicka osoba zfizend a povérend ministerstvem provadénim revizi, kterou je Narodni
Ustav pro vzdélavani, skolské poradenské zatizeni a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnik@ (dale jen ,NUV“)

Revize provadi revizni pracovisté, které vyda revizni Zprdvu nebo Doporuceni .

Krizova intervence

Krizovd intervence je provadéna na Zadost zdkonného zastupce, zletilého klienta nebo Skoly
bezodkladné. Nasledné je zpracovan zaznam o probéhlé intervenci.

Podminky zachazeni s majetkem SPC ze strany klientt a jejich zakonnych zastupcu

- Klienti a jejich zdkonni zastupci/doprovod jsou povinni zachazet s vybavenim a zafizenim SPC i se
svéfenymi predméty a pomUlckami Setrné a ohleduplné a vidy jen zpUsobem, ktery je v souladu s
ucelem, kterému jsou urceny.

- Vybaveni i svéfené predméty a pomlcky klienti a jejich zdkonni zastupci/doprovod udrzuji v Cistoté
a poradku, neposkozuji a neodnaseji jej z prostor SPC.

- Zjisti-li klient nebo jeho zdkonny zastupce/doprovod poskozeni majetku, ¢i on sam poskozeni
zpUsobi, oznami to neprodlené pracovnikovi SPC.

- Klienti a jejich zakonni zastupci jsou povinni v uréeném terminu odevzdat zapljcené pomdicky a
literaturu.

- V pripadé svévolného a Umysiného poskozeni majetku, edukacénich pomfcek, literatury apod. bude
zakonny zastupce Ci zletily klient vyzvan k jednani o nahradé zplsobené skody



- Na pozadani je mozno zapUjcit na dobu urcitou odbornou literaturu nebo pomucky. Vypujcka je
evidovana soc. pracovnici. V prfipadé ztraty zapljcené literatury ¢i pomucek je klient povinen
pomdicku nahradit v plném rozsahu .

PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI KLIENTU SPC A JEJICH OCHRANY PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI !
e Pro Cekajici klienty a jejich doprovod je vyhrazena ¢ekdrna (chodba skoly) . VSichni klienti SPC
musi byt pod neustdlym dohledem zakonného zdstupce nebo pracovnika SPC.
e Klienti se nemohou volné pohybovat po SPC ani po jinych prostorach budovy skoly.
e Klienti mohou pouZivat socialni zafizeni (vyhrazeno pro klienty SPC).
e Klienti si mohou odkladat osobni véci na misto k tomu urcené (v pracovnach SPC). Za osobni
véci zanechané bez dozoru na chodbé SPC neruci.
o Klienti jsou povinni nahlasit pfipadné poskozeni zafizeni Ci ztratu véci v pracovnach SPC a na
chodbach skoly.
e Dojde-li k urazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi zakonny zastupce situaci neprodlené
pracovnikovi SPC. Uraz je zapsan do knihy traz@ ve sborovné $koly.
e Klienti i zaméstnanci jsou povinni dodrZovat zdsady BOZP a pozarni ochrany.
e Klienti a jejich zakonni zdstupci jsou povinni opustit prostory SPC bezprostfedné po ukoncéeni
prace s klientem.
eV celém arealu Skoly plati zdkaz koureni.
e Organizaci provozu feditel SPC uzpUsobuje aktualnim epidemiologickym nafizenim statu.

e vnitFni Fad 3koly? (pFiloha provozniho Fadu)
e |ékdarnicka prvni pomoci (ve skole)
e podminky pro poskytnuti Iékafského oSetfeni pti Urazech a nahlych onemocnéni

Opatfeni v souvislosti s epidemiologickou situaci
V pfipadé nachlazeni ditéte/Zaka je nutné objednani nového terminu vySetfeni. Pokud se dostavi a
bude vykazovat zndmky onemocnéni (kasel, ryma, teplota), nebude vysetren.

Vnitini fad je zpracovany pro standardni provoz zafizeni. Pribéh ¢innosti a dalSich aktivit SPC se bude
prizplsobovat aktudlni epidemické situaci. Budeme respektovat zdvazna pravidla a doporuceni.
1.
Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu?
e Pravidelné vétrani

Zasobovani pitnou vodou

Zdroj: verejny vodovod
Zarizeni pro vychovu a vzdélavani musi byt zdsobovdna pitnou vodou vyhovujicim  poZadavkim

137 014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, 74kl a student( ve $kolach a
Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy

2 § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

3 vyhldska &. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatizeni a provozoven pro vychovu
a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist



stanovenym zvlGstnim pravnim pfedpisem*
Doklad o provedeném vysetfeni kvality vody — zajistuje skola

VII. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim®

e zpusob a éetnost uklidu a ¢isténi - zajistuje skola
e zpusob a éetnost desinsekce a deratizace — zajistuje skola
e manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace — kontejnery na tfidény odpad
ve skole, likvidaci zajistuje Skola
Pevné odpadky musi byt ukldaddny do uzavienych nadob, umoZiujicich
snadnou sanitaci, nebo do jednorazovych plastovych oball. Obaly z plastl
musi byt ukladany zvlast a zneskodrovany denné odpovidajicim zplsobem.

ZAVERECNA USTANOVENI
Vnitfni fad nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023.
Pfipadné upravy tohoto fadu budou feseny na zakladé zmén pravnich norem resortu Skolstvi nebo

pfi zméné charakteru odborného plsobeni skoly.
PFilohy Vnitfniho Fadu:

Provozni fad SPC

Eticky kodex pracovnikd SPC

Mgr. Ivanka Jungova — vedouci SPC pro SP

PaedDr. Miroslav Hula — feditel Skoly a SPC

4 vyhladka €. 252/2004 Sb. kterou se stanovi hygienické poZadavky na pitnou a teplou vodu a &etnost a rozsah
kontroly pitné vody, ve znéni pozdéjsich predpisl

5 vyhldska &. 410/2005 Sb. o hygienickych poZzadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu
a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist



PFiloha €. 1. PROVOZNI RAD SPC PRO SP
(§ 7 odst. 2 zakona ¢.258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi)

Zatizeni pro vychovu a vzdélavani jsou povinna vypracovat provozni fady, v nichZ je stanoven rezim
dne zohlednujici vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a
otuZovani, rezim stravovdni véetné pitného reZimu. Navrhy a zmény provozniho fadu posuzuje
prislusny organ ochrany verejného zdravi. Organ ochrany verejného zdravi mlze natidit Upravu
provozniho fadu podle § 7 odst. 2 zdkona ¢. 258/2000 Sb. pokud podminky v ném uvedené nevedou
k ochrané vefejného zdravi. ®

Pfedmét vymezeni:

e Specidlnépedagogické centrum pro sluchové postizené pfi Materské skole a
zakladni Skole

I. Zakladni udaje
sidlo: Skolni 3208/51, 697 01 Kyjov
telefon: 518 614 917
ICO 00567043
reditel SPC: PaedDr. Miroslav Hula

vedouci SPC: Mgr. lvanka Jungova
zfizovatel: Jihomoravsky kraj

Il. Popis zafizeni:
Kapacita SPC: nebyla stanovena, fidi se potfebami terénu
Plsobisté: Jihomoravsky kraj, dle Zadosti zakonnych zastupct Zlinsky kraj (dle mista bydlisté)
Podminky pro praci: 3 mistnosti pro 5 pracovnikd SPC, ¢ekarna (chodba skoly)
Zarazeni zaka se zdravotnim postiZzenim a zdravotnim znevyhodnénim: ano
Pozadavky na hygienicka zafizeni:
Toalety pro pracovniky SPC spolecné se skolou

1 toaleta urcena pro klienty — ve spolecnych prostorach se skolou

Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity SPC:
Dle provozniho radu Skoly.

Ill. Organizace pracovni doby:

Mgr. lvanka Jungova

6 zakon ¢&.258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni

pozdéjsich predpist



specialni pedagozka, vedouci SPC 0,409 uvazku

Mgr. Martin Solich
specidlni pedagog, 0,364 avazku
administrativni pracovnik 0,10 avazku

v v

Mgr. Markéta Mésickova
specialni pedagozka 0,318 Uvazku

Mgr. lvana Tvarogova
Psycholozka 0,50 uvazku

Alena Jelinkova, Dis.
socialni pracovnice 0,05 uvazku

Pracovni doba je rozdélena na ptfimou pedagogickou ¢innost a ¢innosti souvisejici s pfimou
pedagogickou ¢innosti. Jeji rozsah je stanoven feditelem zafizeni a fidi se potfebami klientd. Je rlzny
u jednotlivych pracovnikd podle charakteru jimi poskytovanych sluzeb. Dle potfeb se pfima
pedagogicka ¢innost provadi i mimo pracovisté — ve Skolach a skolskych zafizenich, popf. v domacim
prostredi klient. Nepfimou préci lze vykonavat také formou home-office (po projedndni s feditelem
Skoly (SPC).

PFima pracovni ¢innost je stanovena na 24 hodin tydné pfi plném Gvazku.

Zmény pracovni doby schvaluje feditel skoly.

Pracovni doba je rovhomérné rozvriena.

Cerpéni doby odpocinku, v délce trvani 30-ti min., je individuaIni podle denniho rozvrhu prace

s détmi a je vybirdna po ¢astech, nejpozdéji po Sesti hodinach nepretrzité prace. VSichni pracovnici
SPC maji délené uvazky se Skolou a denni rozvrh préce je této skutecnosti prizplsoben.

Provozni doba SPC pro klienty:

pondéli 8.00 — 15.30hod.

utery 7.30hod. - vyjezdy do rodin, skol atd.
stfeda - patek — dle predchozi domluvy

socidlni pracovnice: Utery 14-16hod.

Dle potteby je mozno domluvit navstévu SPC i mimo uvedenou pracovni dobu.

Kontakty:
Tel.: 518 614 917

spc@mszskyjov.cz
psycholog@mszskyjov.cz

Webové stranky:
www.mszskyjov.cz


mailto:spc@mszskyjov.cz
mailto:psycholog@mszskyjov.cz

Dalsi ustanoveni

o Cinnosti jsou planovany prabézné dle mozinosti jednotlivych pracovnikl a potfeby klientd.

e Nepfimou praci mlze specialni pedagog vykonavat i mimo pracovisté pfi dodrZeni povinné
doby na pracovisti.

e Pracovni prestavka je ¢erpana nejdéle po uplynuti 6ti hodin nepretrzité prace.

e PfesCasovou praci nafizuje pouze reditel Skoly, pripadnd nutnd prdce preséas musi byt
s feditelem skoly pfedem projednana.

e Zaméstnavatel mlZe poskytnout zaméstnancim za vyjimecnou praci prescas pracovni volno.

e Pracovnici SPC maji k provadéni sluzeb v terénu k dispozici sluzebni vozidlo.

e Financovani ¢innosti SPC zajistuje zfizovatel.

e K vyjezdim zaméstnancl SPC je moZno vyuZivat sluzebni vozidlo, které muze fidit pouze
osoba s referencni zkouskou. Pfikaz k vyjezdu vystavi na pozaddni feditel Skoly. Technicky
prikaz je uloZen u feditele Skoly. Blizsi informace jsou uvedeny ve smérnici o autoprovozu.

e  Pro klienty je uréeny hlavni vchod skolni budovy.

Vypracovala: Mgr. Ivanka Jungova
Dne 1.9.2023



Priloha ¢. 2
ETICKY KODEX PORADENSKYCH PRACOVNIKU V SPC

Uvod

Smyslem kodexu je vymezit eticka pravidla pro poradenské pracovniky v SPC. Kazda profese
potfebuje mit jednotnd a uznavana pravidla, ktera slouZi jejim potfebam, jakoz i potfebam klienta,
pedagogl, ktefi pripravuji studenty na vykon této profese a pro informaci i pracovnikiim
spolupracujicich uradu a instituci.

Obecna ustanoveni

Poradensti pracovnici v SPC - specidlni pedagogové, psychologové a socidlni pracovnici ( dale jen PP)
respektuji a vazi si kazdého clovéka a nejvétsi diraz kladou na dodrzovani lidskych prav. Rozlisuji
mezi vyroky a Ciny, které pronasi a konaji jako soukromé osoby a témi, které pronasi a konaji jako
predstavitelé své profese, organizace, nebo skupiny. Poskytuji sluzby psychologické, pedagogické,
socidlni, pticemz neprekracuji své odborné kompetence a neustale zvysuji v ramci dalSiho vzdélavani
své odborné schopnosti. Rovnéz se snazi dosahnout a udrzovat nejvyssi standard profesionalni
kompetence a etiky chovani.

1. Profesionalni normy
1.1. Omezeni vyplyvajici z profese

a. PP poskytuji pouze ty sluzby, které spadaji do oblasti jejich odborné kompetence. Své
vzdélani, kvalifikaci, kompetence a zkuSenosti nezkresluji.

b. Jsou si védomi omezeni, ktera patfi k jejich profesi a v pfipadé potieby zvou ke
spolupraci odborniky jinych profesi. V tomto bodé je implicitné zahrnut predpoklad,
Ze PP znaji obecnou sféru kompetenci jinych odbornikd, které Zadaji o spolupraci.

1.2. Profesionalni odpovédnost

a. PP se seznamuijis cili a principy fungovani Skolského systému a instituci, v jejichZ
ramci plsobi, aby mohli svou praci vykonavat efektivné.

b. Pokud pracuji s rodinami, snazi se seznamit s postoji a hodnotami, jimiz se tyto
rodiny fidi, aby jim mohli pomahat co nejucinnéji.

c. Orientuji se v aktualni skolské a dalsi potfebné legislativé (ve Skolském zakoné a
pfislusnych smérnicich, vyhlaskach a metodickych pokynech). Pokud jsou
administrativni predpisy a nafizeni v rozporu s etickymi principy, vyvijeji snahu tyto
neshody a rozdily odstranit. Pokud v tomto usili PP neuspéji, méli by dat prednost
etickym principam.

d. Poradensti pracovnici nesméji pfipustit, aby jejich osobni ndzory nebo predsudky
ovlivnily jejich profesionalni rozhodovani. Neméli by se podilet na ¢innostech, pfi
nichz jakymkoli zptisobem dochazi k diskriminaci, at uz z dlvodu rasové pfislusnosti,
postizeni klienta, jeho véku, pohlavi, sexualni orientace, socialni nebo tfidni
pfislusnosti, narodnosti, nabozZenského vyznani.

e. Respektuji kulturni zvlastnosti prostredi, ve kterém pracuji. Citlivé vnimaji kulturni
rozdily a jim prizpUsobuji pristupy v poskytovani svych sluzeb klientim v
multikulturnim prostredi.

f.  Poskytuji své sluzby détem, Zakiim a studentlim se souhlasem jejich rodi¢l nebo
zakonnych zastupcl, popripadé se souhlasem zletilého klienta. Tento souhlas nemusi
byt ziskan predem v pripadé, kdy nastane kriticka situace (napt. kdyz jednani ditéte,
Zaka ¢i studenta nebo jeho stav mlzZe byt nebezpecny pro néj samotného nebo pro
jiné osoby).

g. Vyhybaji se situacim, pfi nichZ by dochazelo ke konfliktim nebo tajnym dohodam, v
jejichZ pozadi by staly divody ekonomické, politické nebo osobni.



1.3. Duvérnost informaci

a. PP jsou povinni udrZovat v tajnosti divérné informace o détech, Zacich a studentech,
které ziskali pfi vykonu své praxe, pfi vyucovani nebo pfi vyzkumu.

b. Zpravy o détech, zacich a studentech jsou uchovavany na bezpe¢ném misté tak, aby
byla zarucena jejich ochrana pfed nepovolanymi osobami.

c. Poskytuji jakékoli informace o détech, zacich a studentech komukoli dalSimu jen
tehdy, maji-li k tomu souhlas rodi¢ nebo zakonnych zastupc(. Za urcitych okolnosti
musi mit nejprve souhlas Zaka ¢i studenta, neZz o ném poskytnou dlvérné informace
rodi¢lm ¢i zakonnym zastupclm nebo odbornikdim z jinych instituci. P¥i zvaZzovani
nutnosti mit souhlas Zakd, resp. student( se bere v Uvahu vékova hranice plnoletosti
a mentalni droven zaka ¢i studenta.

1.4. Odborny rust

a. PP si uvédomuji potfebu neustdle se vzdélavat.

b. Pokud PP pracuji na problematice, s niZ jsou malo obezndmeni, je treba, aby zadali
odbornou spolupréci, eventualné supervizi.

c. UdrZuji si prehled o nejnovéjsich védeckych a odbornych poznatcich své discipliny.

2. Vykon profese (profesionalni praxe)
2.1. Profesionalni vztahy
a) Zdci a studenti
1) PovaZuji za prvoradou a klicovou zéleZitost zajmy déti, Zaka a student(, které maji v péci. 2)
Zajistuji, aby déti, zaci a studenti chapali podstatu a cil jakéhokoli vysetreni ¢i intervence v co
nejvyssi mife (s ohledem na vék, mentalni Uroven a schopnosti klient().
2) NevyuZivaji ke svému osobnimu prospéchu profesionaini vztahy, které maji s klienty i
spolupracujicimi osobami.

b) Rodice

1) PP vysvétluji rodicdm nebo zakonnym zastupclim podstatu kazdého vysetifeni nebo
profesiondlni intervence, které se tykaji jejich ditéte.

2) PP sdéluji pfimérené a srozumitelné rodi¢dm ¢i zakonnym zastupcim vysledky kazdého
vySetieni, konzultace nebo jinych sluzeb poskytnutych jejich ditéti

3) PP projednavaji s rodici nebo zakonnymi zastupci plany podpory jejich ditéte a optimalizace
jeho rozvoje, véetné rliznych alternativnich postup(l. Nesméji se vyhybat 2 konfliktm,
zejména v pripadech, kdy snaha vyhnout se konfliktu by mohla mit za nasledek snizeni
urovné sluzeb poskytovanych détem, zakam ¢i studentdim.

¢) Vedeni skol, vychovni poradci a ucitelé
1) PP se snaZi rozvijet harmonické a kooperativni pracovni vztahy s pracovniky $kol se kterymi v
ramci integrace spolupracuiji.
2) Snaha o rozvijeni harmonickych a kooperativnich vztah( v instituci by neméla vést ke
snizovani standard( sluZzeb, poskytovanych zakdm a studentim.

d) Vztahy k odbornikiim jinych profesi
1) PP se snaZi navazat a udrZet kooperativni pracovni vztahy s odborniky pfibuznych profesi a
pristupuje k nim se stejnym respektem a ochotou ke spoluprdci, jako ke koleglim ze své
profese.
2) Znaji okruh kompetenci a hranice kompetenci u odbornik( pfibuznych profesi.
3) PP se snaZi vypracovat co nejkvalifikovanéjsi zavéry z vysetieni, které maji slouzit jinym
odbornikiim



2.2. Vysetreni

1)

2)
3)

4)

PP ruci za to, Ze se testy a jiné diagnostické nastroje nedostanou do rukou nepovolanych
osob (budou respektovana legalni omezeni), aby byla zachovéana validita testu.

Pro zajisténi validity vysledkd PP administruji testy v souladu s instrukcemi vydavatele testu.
Interpretu;ji vysledky testu s ohledem na pfimérenost pouZitych norem ¢i jinych vhodné
stanovenych kritérii, jakoz i koeficient( reliability a validity zjiSténych pro ty Ucely, pro néz se
dané testy pouZivaji.

Pokud byla validita testu vzhledem ke konkrétnimu ditéti, Zakovi ¢i studentovi z néjakého
dlvodu zpochybnéna, nebo pokud bylo administrovani testu néjakym zplisobem
pozménéno, musi byt tyto skutecnosti uvedeny ve zpravé o vysetieni spolu s adekvatni
interpretaci toho, jak tyto faktory mohly ovlivnit vysledky.

O vysledcich vysetfeni ditéte plné informuji rodice nebo zdkonné zastupce, ptip. dité (jeli to
vhodné a pfimérené), a to zplisobem, ktery je jim srozumitelny.

PP zodpovidaji za volbu technik a zplsob jejich poufZiti k vySetfeni klienta; méli by byt schopni
jejich poutziti obhdjit.

Nesméji podporovat pouzivani psychodiagnostickych metod osobami bez odpovidajiciho
vzdélani nebo jinym zplsobem nekvalifikovanymi.

3. Vyzkum
3.1. VSeobecna ustanoveni

1)
2)
3)

PFi provadéni vyzkum0 dodrzuji PP nejvyssi standard etickych princip0.

Nevnaseji do vyzkuma Zadné kulturni, rasové, socialni, tfidni nebo etnické predsudky.
Musi informovat rodi¢e nebo zdkonné zastupce o tom, zZe jejich dité se stane subjektem
vyzkumu.

Respektuji pravo rodi¢t nebo zdkonnych zastupcl nedovolit svému ditéti Gcastnit se
vyzkumu anebo jeho Ucast ve vyzkumu kdykoli ukon¢it.

PIné informuji Zaky a studenty, jakoZ i jejich rodi¢e nebo zakonné zastupce o podstaté a
cilech vyzkumu.

Rudi za to, Ze déti, Zaci a studenti Ucastnici se vyzkumu, neutrpi Zadnou fyzickou nebo
psychickou Ujmu zplGsobenou procedurami pouzitymi ve vyzkumu.

Zodpovidaji za exaktnost publikovanych vysledki a za uvedeni limitd plynoucich z
prezentovanych udaju

Eticky kodex projednan a schvélen na celostatnim snému Asociace pracovnik( SPC v Brné dne
18.1.2006



